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Profesoras Licda. Ana Lissette Girén de Bermiidez Nivel: $éptimo Grado Materia s Computacién
Seccién: A - B
18 al 22 de enero 25 al 29 enero 1al 5 febrero 8 al 12 de febrero 15 al 19 febrero 22 al 26 febrero 1 al 5 marzo 8 al 12 marzo 15 al 19 marzo 22 al 26 marzo
Tema N°1 o
¢Qué es un Tema N° 2 Partes de la Ventana, Ejercicio dirigido N° 3 Tema N° 3 Tema N° 4 ° Tema N° 6 Cambiando el tipo de
. s Guardar d 4 K Corregir el texto de un Tema N° 5 P
Procesador de EjercicioN°1,  N°|Creacién Bésica de un uardar documento y Copiar, Cortar y Pegar documento Parte 1 uente
palabras? 2yN°3 Documento, Ejercicio
Iniciar Mi ft Word dirigidoN® 1y 2 Partes de la Ventana Formato al Texto,
niciar Microso or € v Abrir un documento Laboratorio N° 1 Laboratorio N° 2 ) Ortografia y Gramatica AT EjercicioN°2y 3
2007 Idioma Ejercicio N° 1
Laboratorio N° 3 Laboratorio N° 4 Laboratorio N° 5 Formato al caracter
La Barra de Opciones
6 al 9 abril 12 al 16 abril 19 al 23 abril 26 al 30 abril 3 al 7 mayo 10 al 14 mayo 17 al 21 mayo 24 al 28 mayo 1 al 4 junio 7 al 11 junio
Aplicand indi d Dat t Aplicando Fé |
Aplicando Negrita Parte 2 P |’car1 0 Superindice y Ejercicio N° 6 Parte 3 Ordenar Da ?S y mostrar Aplicando Interlineado Tema N° 7 Tema N° 8 plicando Formulas en
Subindice marcas de parrafos una tabla
Aplicando F t Aplicando Multinivel Laboratorio Practico N° 6 |B text
Aplicando Letra Itdlica Aplicando subrayado plicando Formatoy Aplicando lista numerada plicando Multinlveles y avoratorio Fractico uscartexto en un Tablas Laboratorio N° 9

Ejercicio N° 4

Aplicando color al texto

Vifietas

Ejercicio N° 5

EjercicioN°7y 8

alineacién

y 7

documento

Buscar y reemplazar texto

Laboratorio Practico N° 8

Ventana disefio de tabla

Panel Presentacion

14 al 18 junio 21 al 25 junio 28 junio al 2 julio 5 al 9 julio 12 al 16 julio 19 al 23 julio 26 al 30 julio 10 al 13 agosto 16 al 20 agosto 23 al 27 agosto
Descripcion de Panel | Descripcion de Panel Trabaiando con Encabezado, Pie de
Tema N° 9 Ajustar y Estilos de Organizar, Tamafio y AutofJormas Tema N° 10 Tema N° 11 Pestafia Margenes pagina y nimero de Columnas Tema N° 12
Imagen Formas pagina
Diseft fi i6n d
Imagenes y graficos Graficos de Excel p:gei:: ¥ contiguracion de Pestafia Papel Numero de pagina Laboratorio N° 12y 13 Formas de impresion
Smart Art WordArt La F);iwra Disefio de Cambiando los margenes
Grafico aun documento
Laboratorio N° 10 Laboratorio N° 11 Camb:ando OrlcrenAtacmn y
tamafio de la pagina
30 agosto al 3 sept. 6 al 10 sept. 13 al 17 sept. 20 al 24 sept. 27 sept al 1 oct. 4 al 8 octubre 11 al 15 octubre 18 al 22 octubre 25 al 29 octubre 1 al 5 noviembre
. - Insercidn de objetos
Proyectos de aplicacion ° Clasificador de Agregar efectos de
Tema N° 13 ProyeCtOS N° ; P Tema N°1 ¢Qué es una diapositiva? 8reg Narraciones graficos, creacion de Finalizacién de clases

Combinacion de
Correspondencia

Laboratorio N° 14

Proyectos de aplicacion
N° 1

Proyectos de aplicacion
N° 2

Proyectos de aplicacion
N° 4

Proyectos de aplicacion
N°5

¢Qué es PowerPoint?

Introduccién

Vistas,de Riapositivas

éQué es una
presentacion?

Creacion de diapositivas y
una presentacion en
PowerPoint

diapositivas

Aplicar formatos a textos
y fondos

transicion de diapositivas

Incorporar efectos de
animacion a objetos

Presentaciones remotas

Smart Arts

iEn la clase de-computacién tonttrﬁimet nuestro'propio conocimiento!
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