
COLEGIO SALVADOREÑO ESPAÑOL
GUIA 2 INFORMÁTICA QUINTO GRADO

Contesta el siguiente cuestionario.  Presentarlo en hojas de papel bond folder 
verde

1. como se puede cambiar el interlineado

2. como se puede establecer sangría francesa

3. como se pueden modificar las viñetas y la numeración

4. como se le puede dar un borde a la pagina

5. como se pueden establecer columnas en un texto o documento 

6. como se pueden cambiar mayúsculas a minúsculas o viceversa

7. como se le puede poner un fondo al documento

8. como se puede corregir la ortografía y la gramática de un documento

9. como se puede definir o establecer el idioma de la ortografía que va a 
corregir

10. como se pueden utilizar guiones cuando se justifica un párrafo

11. como se pueden activar y desactivar las opciones de 
autocorrección

12. como se le pueden agregar palabras a autocorrección 

13. como se puede imprimir en un sobre información



14. como se le puede decir a Word que guarde cada tantos minutos el 
documento

15. como se le puede decir a Word que no revise la ortografía


