COLEGIO SALVADORENO ESPANOL
GUIA DE INFORMATICA
TEMA: EXCEL

GRADO:
Noveno
Grado

GUIA 2

INDICACIONES:
. Crear una carpeta con el nombre de GUIA2
° El libro de Excel tendra el nombre de GUIA2

Ejercicio 1: trabajar en la hoja 1; Digitar la siguiente tabla

Codigo Personal
100 Director
200 Subdirector
300 Jefe Recepcidn
400 Recepcidn
500 Interventor

Codigo Categoria Sueldo
100 Director 380000
200 Subdirector 340000
500 Interventor 290000
100 Director 360000
400 Recepcion 160000
300 Jefe Recepcion 210000
300 Jefe Recepcion 200000
100 Director 390000
200 Subdirector 310000
200 Subdirector 330000
500 Interventor 300000
100 Director 340000
400 Recepcion 410000
300 Jefe Recepcion 130000

a. Contar el numero total de personal (contar los cédigos)

b. Suma total de sueldos

¢. Ordenar de forma ascendente por cddigo de categoria

Ejercicio 2: Trabajar en la hoja 2 y 3; Digitar la siguiente tabla




WV & W N M-

N O

Articulo

Raton

Microfono

Planta

% Descuento 10%
Cantidad Precio Unit. Subtotal
2 50 100
120 120
350 350

Ingresar en el siguiente enlace y practicar la referencias entre hojas de Excel
https://www.youtube.com/watch?v=em89I|-KFnOE

Descuento Total

10 90
12 108
35 315

ﬁ

En la hoja 3 del libro se deberan mostrar la fila del total, pero si en la hoja 2 cambian las cifras automaticamente deberan
cambiar en la hoja 3

Ejercicio 3: Trabajar en la hoja 4; investigar la funcion contar. Siy la funcién sumar. Si

a.

Con la tabla del ejercicio 1 contar los cédigos mayores 250

b. Con latabla del ejercicio 1 sumar los sueldos menores a 160000

Ejercicio 4: Trabajar en la hoja 5; investigar el uso de la funcidn si en Excel y hacer el siguiente ejercicio

Tenemos la siguiente relacion de alumnos con su respectiva calificacion final. La condicion es: Sila
calificacion es mayor a 7.0 debe decir APROBADO, si no, debe decir REPROBADO.
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1 Raguel
2 Rodrigo
3 Ricardo
4 Marcos

B C D
1 Mumero Relacion de alumnos Calificacion final Status
7
8
B.5
7.5
6.5

o~ |on|n B w M

3 Margarita

Nota: aprobado o reprobado debera aparecer en la columna de status


https://www.youtube.com/watch?v=em89l-KFn0E

