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INDICACION:  Lee detenidamente cada una de las cuentas y conceptos que se te 
presenta trata de  memorizar sus conceptos para mejor manejo de los  próximos 
registros contables, cada una está dentro de su clasificación de cada uno de los 
elementos. (copie en su cuaderno  que no se copiaron en clase)

SIGNIFICADO DE LAS CUENTAS 

CUENTAS DEL ACTIVO 

Activo Circulante 

CAJA: Representa el dinero en efectivo, en esta 
cuenta se  registran las entradas y salidas de 
efectivo 

BANCO: Aquí se registran todos los depósitos de 
efectivo en cuenta de banco como los cheques 
extendidos por la empresa 

MERCADERIA O INVENTARIO: Representa el 
valor de las mercaderías existentes  para su 
venta. 

CLIENTES: Esta cuenta registra las cantidades que 
los clientes deben por mercadería que se le 
vendieron a crédito y los pagos que ellos han 
efectuado. 

DOCUMENTOS POR COBRAR: Esta cuenta 
representa el valor de los documentos 
pendientes de cobro 

DEUDORES  DIVERSOS: Esta cuenta representa 
deudas a favor de los documentos pendientes de 
cobro.  

Activo Fijo 

MOBILIARIO: Se registra el valor del mobiliario 
que utiliza la empresa, como escritorios, libreras, 
equipo de oficina, mostradores entre otros. 

EQUIPO DE TRANSPORTE: Representa el valor de 
los vehículos utilizados para el transporte de 
mercadería o personal de la empresa 

INMUEBLES O EDIFICOS Y TERRENOS: Representa 
el valor del edificio ocupado por la empresa 
siempre que sea de su propiedad 

DEPOSITOS EN GARANTIA: En esta cuenta se 
anotan las cantidades entregadas como depósito 
para garantizar el cumplimiento de ciertos 
contratos 

Activo o cargos Diferidos 

AGASTOS DE INSTALACION: Representa la 
cantidades pagadas por la instalación del negocio 
o por su organización. 

INVENTARIO DE PAPELERIA: Representa el valor 
de la existencia de papelería y útiles de escritorio 
que será utilizada después de la fecha del Balance 

SEGUROS ANTICIPADOS: Es el valor de las primas 
de seguros que generalmente se pagan por 
anticipado 

RENTA PAGADA POR ANTICIPADO: Representa la 
cantidad que se cancela por el alquiler o renta de 
local pagada por anticipado 

INTERESESE PAGADOS POR ANTICIPADO: 
cantidad de los intereses pagados por anticipado 
generalmente por préstamos. 

 

 

 
 

Colegio Salvadoreño Español 
“FORMANDO JOVENES CON VALORES CRISTIANOS Y PENSAMIENTO CRITICO PARA SU 
PROPIO DESARROLLO Y EL DE NUESTRO PAIS” 
 
GUIA DE LABORAL  * CONTABILIDAD*                   Profa. Maritza de Moreno 

 
1er. año de 
   Bachillerat 

Conta 1er. año bach – Guia 2 – CSE 
 
Nombre: ______________________________________ 

 
 
Guía No. 2 
 
 



CUENTAS DEL PASIVO 

Pasivo exigible o circulante 

PROVEEDORES: Representa el valor de las deudas 
que la empresa contrae por la compra de 
mercadería a  crédito 

DOCUMENTOS POR PAGAR: Esta cuenta 
representa el valor de os pagares o letras de 
cambio que se haya firmado para garantizar el 
pago de lagunas de las deudas contraídas por la 
empresa. 

ACREEDORES DIVERSOS: En esta cuenta se 
registran las deudas contraídas por conceptos 
deferentes a las compras de mercadería a 
crédito; puede ser por la compra de papelería, 
mobiliario y otros. 

IMPUESTOS POR PAGAR: Esta cuenta representa 
la cantidad de los impuestos pendiente de pago a 
la fecha del Balance General. 

Pasivo Fijo o Consolidado: 

DOCUMENTOS POR PAGAR: La cuenta 
Documentos por pagar en el Pasivo Fijo 
representa el valor de los documentos pagaderos 
a un plazo mayor de un año contando desde la 
fecha del Balance General. 

HIPOTECAS POR PAGAR: Esta cuenta representa 
la cantidad de la deuda cuando se ha obtenido un 
préstamo otorgando como garantía de la 
hipoteca de uno de los bienes inmuebles de la 
empresa  

Pasivo Diferido o Créditos Diferidos: 

INTERESES COBRADOS POR ANTICIPADO: 
Aunque se utiliza muy poco, esta cuenta 
representa los intereses que en ciertas ocasiones 
pudiesen haberse cobrado anticipadamente a 
algún cliente. 

RENTA COBRADA POR ANTICIPADO: Cuando la 
empresa renta una parte de su local, 
generalmente cobra anticipadamente la renta, 
utilizando esta cuenta. 

ANTICIPOS DE CLIENTES: Esta cuenta se registra 
las cantidades que algunos clientes entregan en 
calidad de anticipo mientras se tramita su crédito 

CUENTAS DEL CAPITAL 

CAPITAL SOCIAL: Esta cuenta representa el valor 
de  las inversiones o aportaciones de capital 
efectuadas por los socios o accionistas o dueños 
de la empresa 

UTILIDADES POR APLICAR: Esta cuenta 
representa las ganancias o productos  de 
ejercicios anteriores pendientes de aplicación 

PERDIDAS DEL EJERCICIO: En caso de pérdida, en 
esta cuenta queda registrada mientras es 
absorbida o cubierta en la forma establecida. 

CUENTAS DE RESULTADOS. 

Cuentas para registrar los Gastos. 

COSTOS DE VENTAS: Generalmente esta cuenta 
representa el precio de compra más los gastos de 
compra, que sumados dan el costo de la 
mercadería vendida 

COMPRAS: Esta cuenta representa la cantidad de 
las mercaderías compradas para su venta. 

GASTOS DE COMPRA: Representa el valor de los 
viajes, seguros, acarreos y demás gastos 
ocasionados por la compra de mercadería. 

GASTOS DE VENTA: Son los gastos por publicidad. 
Comisiones a vendedores, rentas del almacén y 
todos los demás relacionados con la venta de 
mercadería  

GASTOS DE ADMINISTRACION: Son los sueldos 
de gerente, empleados de oficina; pagos de 
recibos de luz, agua teléfono y demás gastos 
administrativos 

GASTOS FINANCIEROS: Son los gastos por 
concepto de interés y demás que resulten por el 
financiamiento de la empresa 

OTROS GASTOS: Son los que resultan de 
operaciones ajenas a las actividades normales de 
la empres  

CUENTAS PARA INGRESOS O PRODUCTOS 

VENTAS: En esta cuenta se registran todas las 
ventas efectuadas, ya sean al contado o a crédito 



PRODUCTOS FINANCIEROS: Representa la 
cantidad de los intereses cobrados a los clientes, 
o bien, descuentos obtenidos al liquidar 
documentos antes de la fecha de vencimiento 

 

 


